
HĐND - ỦY BAN NHÂN DÂN                                                    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

            XÃ CHIÊN ĐÀN                                                                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

             Số 06 /LCT          Chiên Đàn, ngày 04  tháng 8 năm 2025                                           

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN SỐ 05  
                (Từ ngày 04/7/2025 đến ngày 8/8/2025) 

Trực bảo vệ: 

 

Thứ, 

ngày 

 

Sáng/ 

Chiều 

 

           Nội dung công việc 

Thành phần 

dự họp (LCT 

thay GM) 

Thành phần 

dự họp (có 

giấy mời 

riêng) 

Người 

theo dõi 
Địa điểm Ghi chú 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thứ 2 

Ngày 

04/8/2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sáng 

 

 

7h15 TT. HĐND, Lãnh đạo UBND dự chào cờ đầu 

tháng 8/2025 

Toàn thể lãnh 

đạo, 

CBCC, VC, 

người 

lao động khối 

chính quyền 

  HT. UBND  

Văn phòng 

HĐND&UBND  

Chuẩn bị điều 

kiện 

 

 

 

 

 

8h00-

9h30 

TT. HĐND, Lãnh đạo UBND dự họp giao ban 

thường kỳ: 

- Kế hoạch tổ chức kỷ niệm 80 năm Cách 

mạng tháng Tám và Quốc khánh 2/9 

- Kế hoạch tổ chức lễ hội Đình Chiên Đàn; 

- Kế hoạch tổ chức lễ đón nhận bằng di tích 

lịch sử Lũy Đá Rồng 

- Tình hình dịch tả lợn châu phi. 

- Kế hoạch tuyển chọn gọi công dân nhập ngũ 

- Kế hoạch tổ chức ngày hội toàn dân bảo vệ 

ANTQ 

UVUB, Thủ 

trưởng các 

Phòng, đơn vị 

liên quan, Công 

an, quân sự 

  PH. Số 02 

Phòng VH, TT. 

CUDVSNC 

chuẩn bị ND 

Công an, quân sự 

chuẩn bị ND 

 

 

9h30-

11h00 

 

 

 

11h00 

- Chương trình hành động thực hiện nghị 

quyết đại hội đảng bộ xã. 

- Kế hoạch dự toán ngân sách, xây dựng cơ 

bản 6 tháng cuối năm. 

- Kinh phí của các đơn vị, kinh phí đại hội 

đảng 

- Công tác cán bộ 

Phòng KT, VP. 

HĐND&UBND 

chuẩn bị ND 

 

 

 

Phòng VH chuẩn 

bị ND 



 

 

 

 

 

Chiều 

14h00 A. Ninh, A. Bình dự họp thường trực Đảng ủy  

+ Báo cáo nội dung, chương trình kỳ họp 

HĐND lần thứ 2, nhiệm kỳ 2021-2026. 

+ Kế hoạch tổ chức ngày hội toàn dân bảo 

vệ an ninh Tổ quốc. 

+ Kế hoạch công tác khai giảng năm học mới 

2025-2026, các hoạt động kỷ niệm 78 năm 

Cách mạng Tháng 8 và Quốc khánh (2/9). 

Trưởng Phòng 

VH, Trưởng 

Công an xã 

Theo lịch BTV  PH. BTV 
Phòng VH, Công 

an chuẩn bị ND 

14h00-

15h00 

C. Nhàng chủ trì làm việc với Bảo hiểm xã hội Lãnh đạo Phòng 

VH 

 C. Lài 

CV. Long 

PH. Số 01 BHXH chuẩn bị 

DN 

15h00 C. Nhàng kiểm tra thực tế kiến nghị cử tri trên 

địa bàn xã 

Đ/d Lãnh đạo 

Phòng VH, KT 

  Thực tế  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thứ 3 

Ngày 

05/8/2025 

 

 

 

 

Sáng 

 

8h00 
A. Ninh chủ trì làm việc với UBMTTQ VN 

xã về nhân sự trưởng thôn Thạnh Hòa 

Lãnh đạo 

UBMTTQVN 

xã; Trưởng 

Phòng VH 

BTCB, Trưởng 

BCTMT thôn 

Thạnh Hòa 

 

C. Lài 

CV. Long 

 

PH. Số 01 

Phòng VH chuẩn 

bị ND 

 

 

8h00 

C. Nhàng dự hội nghị trực tuyến triển khai 

phân cấp quản lý nhà nước về giáo dục 

Đ/d Lãnh đạo 

Phòng VH, và 

CV phụ trách 

Hiệu trưởng các 

trường MG, TH, 

THCS,THPT 

trên địa bàn xã 

CV. Sương PH. Số 02 
Phòng VH chuẩn 

bị ND, GM 

 

8h00 
A. Nhật chủ trì làm việc với đội thu gom 

rác thải các thôn trên địa bàn xã 

Lãnh đạo Phòng 

KT và chuyên 

viên  phụ trách 

Thành viên đội 

thu gom rác thải 

các thôn 

CV. Phẩm, 

Linh 
HT. UBND  

Phòng KT chuẩn 

bị ND, GM 

 

 

Chiều 

14h00 TT. HĐND khảo sát ý kiến, kiến nghị cử tri 

trên địa bàn thị trấn Phú Thị (cũ) 
Các Ban HĐND   Thực tế  

 

14h00 
C. Nhàng chủ trì họp triển khai kế hoạch tổ 

chức văn nghệ, cầu lông kỷ niệm 80 năm Cách 

mạng tháng Tám và Quốc khánh 2/9 

Lãnh đạo Phòng 

VH, TT. 

CUDVSNC; 

Công an xã 

Mặt trận, các tổ 

chức CTXH xã 

Trưởng các thôn 

trên địa bàn xã 

C. Lài 

CV. Long 

HT.UBND 

xã 

 

TT. CUDVSNC 

chuẩn bị ND, GM 

 

 

 

Thứ 4 

Ngày 

06/8/2025 

 

 

 

7h30 A. Ninh Chủ tịch UBND xã tiếp công dân định 

kỳ (Cả ngày) 
CV. Phụ trách 

tiếp dân 
  

Phòng tiếp 

công dân 
 

 08h00 

Dự HN trực tuyến tập huấn quy định pháp luật 

về phân quyền, phân cấp trong lĩnh vực 

NN&MT 

Lãnh đạo và cán 

bộ phụ trách 

Phòng Kinh tế 

 CV Phẩm PH số 2  



 

Sáng 

 

8h00 

TT. HĐND, Lãnh đạo UBND dự Hội nghị rút 

kinh nghiệm đại hội, đánh giá tình hình và 

kết quả 01 tháng triển khai và vận hành mô 

hình chính quyền địa phương 2 cấp. 

Lãnh đạo các 

Phòng, đơn vị; 

 Toàn thể cán 

bộ, công chức, 

viên chức các 

Phòng, đơn vị 

thuộc xã 

  HT. UBND  Theo giấy mời 

10h30 

A. Ninh chủ trì họp xét hồ sơ theo NĐ 178 

UVUB, Thủ 

trưởng các 

Phòng, đơn vị 

 
C. Lài, CV. 

Long 
HT UBND  

Giao Phòng 

VHXH chuẩn bị 

ND 

 

 

Chiều 

 

14h00 
A. Ninh dự họp phiên thứ 2 Tổ giúp việc 

BCĐ GPMB dự án đường sắt tốc độ cao  
  

C. Lài, CV. 

Phẩm 

PH số 1, tầng 

2, Trung tâm 

HC TP ĐN; 

24 Trần Phú 

ĐN 

Theo GM  

Giao Phòng Kinh 

tế chuẩn bị ND 

Tối 19h00 
A. Bình làm việc với chi ủy, chi bộ thôn Lâm 

Môn 
   

Nhà SHVH 

thôn Lâm 

Môn 

 

 

 

 

Thứ 5 

Ngày 

07/8/2025 

 

 

Sáng 

 

 

8h00 

TT. HĐND, Lãnh đạo UBND dự họp Ban 

thường vụ Đảng ủy:  

+ Nghe HĐND xã báo cáo báo cáo nội dung, 

chương trình kỳ họp HĐND lần thứ 2, nhiệm 

kỳ 2021-2026. 

+ Nghe UBND xã báo cáo tiến độ dự án các 

công trình xây dựng cơ bản; Kế hoạch tổ 

chức ngày hội toàn dân bảo vệ an ninh Tổ 

quốc; kế hoạch công tác khai giảng năm học 

mới 2025-2026, các hoạt động kỷ niệm 80 

năm Cách mạng Tháng 8 và Quốc khánh 

(2/9). 

   PH. BTV 

Phòng KT, VH, 

VP. 

HĐND&UBND 

chuẩn bị ND 

 14h00 14h00-16h00: A. Ninh chủ trì, TT.HĐND, 

các PCT dự họp nghe báo cáo kế hoạch xây 

dựng NTM, đô thị văn minh 6 tháng cuối 

năm 2025; bàn thống nhất nhiệm vụ và đăng 

ký làm việc tại các Tổ Công nghệ số cộng 

đồng tại 03 trụ sở xã Tam Thái, Tam Đàn và 

TT Phú Thịnh cũ 

Lãnh đạo các 

Phòng, đơn vị  
Các Ban HĐND 

C. Lài 

CV. Phẩm, 

Linh, Long 

 

 

 

 

 

 

PH. Số 01 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Giao Phòng Kinh 

tế chuẩn bị 

ND&GM 

  16h00: A Ninh chủ trì, a Nhật họp: 

- Nghe báo cáo tình hình khai thác đất nguyên 

liệu KDC Hạ Lào 

 

Phòng Kinh tế 

Trung tâm 

PTQĐ chi 

nhánh khu vực 

10 

 

 

 

 



 

 

C. Lài 

CV. Phẩm, 

Linh 

 

  
- Nghe báo cáo quản lý các mỏ khoáng sản 

trên địa bàn xã 

Phòng Kinh tế, 

Công an, Quân 

sự 

 

  

 

14h00-

15h00 

C. Nhàng dự trao máy tính bảng cho học sinh 

theo chương trình "Sóng và máy tính cho 

em" 

Đ/d Lãnh đạo 

Phòng VH, và 

CV phụ trách 

HT. trường TH, 

THCS trên địa 

bàn xã và các 

em học sinh 

 

CV. Sương, 

Long 

HT.UBND 

xã 

Phòng VH chuẩn 

bị ND, GM 

 

 

15h00 
C. Nhàng chủ trì họp giao ban chủ cơ sở mầm 

non tư thục trên địa bàn xã 
Phòng VHXH 

HT, Phó HT các 

trường MG; 

Chủ các cơ sở tư 

thục trên địa bàn 

xã 

CV. Sương 

Long 

HT.UBND 

xã 

Phòng VH chuẩn 

bị ND, GM 

 

 

 

Thứ 6 

Ngày 

08/8/2025 

 

Sáng 

 

8h00-

10h00 

A. Ninh chủ trì họp triển khai Kế hoạch tuyển 

chọn và gọi công dân nhập ngũ năm 2026 

Thành viên Hội 

đồng nghĩa vụ 

quân sự 

Trưởng thôn, 

thôn đội các 

thôn 

C. Lài 

CV. Thảo, 

Nhân 

HT.UBND 

xã 

BCH Quân sự 

chuẩn bị ND, GM 

 

Chiều 

 

14h00-

15h00 

A. Ninh dự Hội nghị công bố các quyết định 

BTV về công tác cán bộ. 

 

   PH. BTV Theo lịch BTV 

 

 

 

15h00 

A. Ninh chủ trì đối thoại với ông Mai Văn 

Đông liên quan đến bồi thường, tái định cư 

cụm công nghiệp Chợ Lò 

Trưởng Phòng 

KT và CV phụ 

trách 

Mặt trận, các tổ 

chức CTXH xã; 

TT phát triển 

quỹ đất  khu 

vực 10 

 

 PH. Số 01  

Phòng KT chuẩn 

bị GM; TT phát 

triển quỹ đất  

khu vực 10 

chuẩn bị ND 

 

 

 

16h30 
Dọn vệ sinh cơ quan 

Toàn thể lãnh 

đạo, 

CBCC, VC, 

người 

lao động khối 

chính quyền 

  

Trụ sở làm 

việc khối 

chính quyền 

 

Nơi nhận:              KT. CHÁNH VĂN PHÒNG 

- Như hàng tuần;                      PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG 

- Trang thông tin điện tử xã; 

- Lưu: VT. 

                 

       Nguyễn Thị Lài 



 

 

 

 

Dự kiến lịch tuần sau: 

 

8h00 

A. Nhật chủ trì làm việc với Trung tâm Phục vụ 

hành chính công về thực hiện nội dung trong 

thời gian đến 

Lãnh đạo phòng 

KT, VH, 

TT.PVHCC,  

Công chức thuộc 

trung tâm Phục 

vụ HCC 

Lãnh đạo Văn 

phòng đăng ký 

đất đai; Thuế cơ 

sở 9 

C. Lài 

CV. Long, 

Sương 

 

PH. Số 02 

 

TT. PVHCC  chuẩn 

bị ND, GM 

 

8h00 

C. Nhàng chủ trì làm việc với Phòng VH về 

nhiệm vụ 6 tháng cuối năm 

Lãnh đạo và 

chuyên viên phòng 

VH 

 CV. Anh, 

Long, Sương 

PH. Số 02 Phòng VH chuẩn bị 

ND 

8h00 Các PCT chủ trì làm việc với TT. Cung ứng dịch 

vụ sự nghiệp công về nhiệm vụ 6 tháng cuối năm 

Lanh đạo và viên 

chức TT 
 C. Lài  

Các CV 

PH. Số 02 TT. CUDVSNC 

chuẩn bị ND 

 

 

 

14h00 

 

 

 

A. Ninh làm việc với thôn Đàn Long 

Đ/d lãnh đạo các 

phòng, đơn vị, 

Công an, Quân sự 

Tổ công tác đứng 

điểm; 

Đ/d Mặt trận, các 

TCCTXH xã  

BTCB, Trưởng 

thôn, trưởng 

BCTMT thôn, các 

chi hội đoàn thể, tổ 

trưởng tổ An ninh 

C. Lài 

CV. Long, 

Siêu, Phẩm, 

Linh 

Nhà SHVH 

thôn Đàn Long 

Văn phòng 

HĐND&UBND 

chuẩn bị ND, GM 

 

 

 

 

 

14h00 

A. Ninh làm việc với thôn Xuân Phú Đ/d lãnh đạo các 

phòng, đơn vị 

Công an, Quân sự 

Tổ công tác đứng 

điểm; 

Đ/d Mặt trận, các 

TCCTXH xã  

BTCB, Trưởng 

thôn, trưởng 

BCTMT thôn, các 

chi hội đoàn thể, tổ 

trưởng tổ An ninh 

C. Lài 

CV. Long, 

Siêu, Thảo, 

Nhân 

Nhà SHVH 

thôn Xuân Phú 

Văn phòng 

HĐND&UBND 

chuẩn bị ND, GM 

 

14h00 

A. Ninh làm việc với thôn Tân Qúy Đ/d lãnh đạo các 

phòng, đơn vị, 

Công an, Quân sự 

Tổ công tác đứng 

điểm; 

Đ/d Mặt trận, các 

TCCTXH xã  

BTCB, Trưởng 

thôn, trưởng 

C. Lài 

CV. Long, 

Sương, 

Hương 

Nhà SHVH 

thôn Tân Qúy 

Văn phòng 

HĐND&UBND 

chuẩn bị ND, GM 



BCTMT thôn, các 

chi hội đoàn thể, tổ 

trưởng tổ An ninh 

 

 

 

14h00-

15h00 

C. Nhàng chủ trì họp Kế hoạch tổ chức lễ hội Đình 

Chiên Đàn 

 

Lãnh đạo Phòng 

VH, KT, TT. 

CUDVSNC, 

Công an,BCH 

Quân sự ,  

Hội LHPN xã, 

Đoàn Thành niên 

xã, BTCB,Trưởng 

thôn Đàn Trung; 

Ban trị sự Đình 

Chiên Đàn 

Trạm Y tế xã Tam 

Đàn, 

C. Lài 

CV. Long 

Sương 

PH. Số 01 Phòng VH chuẩn bị 

ND, GM 

 

15h00 

 

C. Nhàng chủ trì họp Kế hoạch tổ chức Lễ đón nhận 

Bằng di tích lịch sử cấp tỉnh Lũy Đá Rồng 

Lãnh đạo Phòng 

VH, KT, TT. 

CUDVSNC, 

Công an,BCH 

Quân sự 

BTCB, trưởng 

thôn Lâm Môn 

C. Lài 

CV. Long 

Sương 

PH. Số 01 Phòng VH chuẩn bị 

ND, GM 

 

 

15h00 

TT. HĐND, Lãnh đạo UBND gặp mặt báo chí   C. Lài 

CV. Long, 

Sương 

HT.UBND xã Theo kế hoạch 

 


